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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Février 2006 – Hôpital préfectoral Moulay Youssef

Stage – Service secrétariat

Accueil, gestion des appels téléphoniques et des correspondances administratives

Assistance à la gestion des dossiers médicaux et préparation des documents administratifs

Avril 2006 – Hôpital Moulay Youssef

Stage – Service Ressources Humaines

Aide à la gestion des dossiers du personnel

Participation à la gestion des absences et des plannings

Rédaction et classement des documents administratifs

2006 – 2008 – Société Urbatim

Secrétaire polyvalente

Gestion administrative sans déclaration officielle

Traitement des appels, rédaction des courriers et gestion des dossiers

Suivi des documents liés aux projets de construction

2008 – 2009 – Centre professionnel d’hôtellerie (CPH)

Secrétaire polyvalente

Accueil des clients et gestion des réservations

Suivi des documents administratifs et comptables

Assistance à la gestion des emplois du temps du personnel

2010 – 2023 – Cours de Soutien à Domicile

Enseignante à Domicile (Niveau Primaire)

Cours de soutien scolaire pour élèves du niveau primaire

Aide à la préparation des leçons, explication des concepts et suivi des progrès scolaires

Création d'un environnement d’apprentissage adapté à chaque élève en fonction de ses

besoins et difficultés spécifiques

Préparation de supports pédagogiques et d'activités ludiques pour rendre l'apprentissage plus

attractif et accessible.

2024 – 2025 – École Privée  LAHLOU – Casablanca

Stage en enseignement Niveau : CP - CE1

 Assistance à l’enseignement des matières de base (arabe, éducation islamique)

 Encadrement des élèves en classe et aide individualisée pendant les activités pédagogiques

 Observation et participation à la gestion de la classe et à la préparation des leçons

 Participation aux réunions pédagogiques et activités scolaires

   Esprit d’équipe 

   Active ponctuelle 

   Sens de responsabilité 

   Sens de communication 

   Sérieuse 

COMPETENCES

EDDOBYANY
KHADIJA

FORMATION
Juin 2002 – Lycée Ibn al-Haytham

Baccalauréat de l'Enseignement Secondaire – Série Lettres Modernes

30 Juin 2004 – Faculté des Lettres, des Sciences Humaines et des Sciences, Ain Chock

Diplôme Universitaire en Études Littéraires – Spécialité Études Islamiques

Mention : Assez Bien

Juin 2007 – ISTA Hay Hassani

Diplôme de Technicien Spécialisé en Secrétariat de Direction

َmai 2025  - Centre de formation des enseignants

Formation en pédagogie appliquée à l’enseignement primaire

17/10/1983
Date de Naissance

   Français : niveau bon

   Arabe : niveau univeritaire

   Anglais : niveau scolaire

LANGUES

Sport

Lecture  des romans

Développement personnel

Design et décoration intérieure

CENTRE D’INTÉRÊT 
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